
	Karta procesu - Obecní úřad




	Číslo procesu:
	
	Role obce
	Obec v procesu vystupuje jako OVM nebo jako soukromoprávní zpracovatel (S-zpracovatel)

	Charakteristika:
	Popis co se v procesu odehrává


Zdroje procesu
	Lidské zdroje:
	Kdo se na procesu podílí

	Materiálové zdroje:
	Běžné kancelářské vybavení

	Informační zdroje:
	Obecné zdroje informací k procesu (nějaké zákony a vnitřní předpisy, směrnice,…) … zákon o účetnictví, zákon o obcích, vnitřní předpisy.


Vstupy procesu
	Vstup
	Dodavatel (proces/funkce)

	Co je vstupem pro vyvolání nebo zahájení procesu (smlouva, příkaz starosty, zápis z jednání,….)
	Kdo dodá vstup pro proces


Popis procesu
	Číslo činnosti
	Popis činnosti procesu

	1.
	Popis činnosti v rámci procesu

	2.
	Pokud dochází ke sdílení dat je nutné tuto skutečnost upozornit v popisu. Například jeden pracovník vystaví předpis poplatku a další provádí jeho vymáhání a zaplacení 

	3.
	

	4.
	

	5.
	


Výstupy procesu
	Výstup
	Zákazník (proces/funkce)

	Co bude vytvořeno na výstupu 
	Kdo je zákazníkem výstupu. Požadavky koho výstup naplní


Řídící dokumentace
	Interní dokumentace
	Externí dokumentace

	Přesné názvy platné pro proces
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