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Seznam dokumentu ke GDPR,
které by obce mély mit pripraveny
k 25. kvétnu 2018

Seznam dokumentt, které budou muset obce mit postupné pfipraveny a zpracovany podle
narokt vyplyvajicich z u¢inného obecného natizeni k ochran¢ osobnich udaji (GDPR).
Bude dopliovan podle nejnovéjsich informaci a stanovisek za véc odpovédnych organd.

- Organizaéni Fad - obce ho budou muset upravit, doplnit do né&j funkci povétence a dalsi
véci dle obecného nafizeni.

- Pracovni iFad

- Spisovy a skartaéni ¥ad - vzor jsme jiz zvefejnili na webu SMO CR
(http://smocr.cz/cz/oblasti-cinnosti/gdpr/vzor-spisoveho-a-skartachiho-radu-obce.aspx).

- Smérnice pro praci s osobnimi Udaji — vzor jsme jiz zvefejnili na webu SMO CR
(http://smocr.cz/cz/oblasti-cinnosti/gdpr/vzor-vnitrniho-predpisu-smernice-obce-pro-
praci-s-0sobnimi-udaji.aspx).

- Provozni fad vypocetni techniky
- Systémova prirucka k IS

- Revize stavajicich souhlasii — souhlasy ziskané v minulosti — proveéfit, zda spliuji
podminky obecného nafizeni.

- Informovany souhlas dle obecného nafizeni

- Dodatky ke smlouvam s dodavateli software a zpracovateli osobnich udaji -
stanoveni pozadavkl ze strany spravce (mlcenlivost, zavazani dal$iho zpracovatele,
odpovédnost zpracovatele, stanoveni sankci za porudeni povinnosti atp.)

- Dohoda o mléenlivosti s externimi pracovniky - pro obce v mnoha oblastech pracuji
externisté. Obec by méla uzaviit dohodu o mléenlivosti napt. s externim pracovnikem IS
(IT spravce), externi tcetni, externi mzdovou tcetni atd.

- Evidence — vytvofeni evidence kodu elektronického zabezpeCovaciho zafizeni (EZS),
evidence razitek, evidence klict (komu byly ptidéleny), evidence souhlasii, evidence
vSech pienosnych pamétovych médii (flash disk, CD, externi disk atp.), evidence
vypocetni techniky, 0lozist’ dat a programového vybaveni pouzivanych ke zpracovani
osobnich udaji. U pienosné vypocetni techniky a tlozist dat se eviduje téZ osoba
odpovédna za vyuzivani pfenosného zafizeni a za jeho ochranu pfed neopravnénym
pristupem.
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- Seznam osob s pristupem K zakladnim registrim, k osobnim datim ze zakladnich
registri a k Czech Pointu.

- Analyza (revize) osobnich tdaju, rizik a procesi — dobrovolna, ale velmi uZzite¢na.
Z analyzy se vychazi pfi zpracovani dokumentace k prokdzani souladu s GDPR, napft.
zdznamu o ¢innostech zpracovani.

- Zaznamy o ¢innosti zpracovani — povinné pro prokazani souladu s GDPR, dle ¢l. 30
obecného nafizeni.

- Technicko - organizacni opatieni — obec vede evidenci opatfeni k zabezpeceni
osobnich tdaji. Pokud existuje vnitini pfedpis upravujici ochranu osobnich tdaji (napf.
pro komunikaci s bezpecnostni sluzbou, odchodu z kancelate, vytvaieni a uschovy kopii
dat atp.) - provést jeho revizi a doplnit ¢i zménit.

- Rizeni pFistupi — udélovani opravnéni pracovnikiim a jejich poudeni o ochrané osobnich
udaji. Vést napf. na karté¢ ,,Povéfeni k pfidéleni piistupovych prav pracovnika
k jednotlivym SW aplikacim v ramci informa¢niho systému obce®.

- Popis a definice postupu pii naruSeni zabezpeceni osobnich udaji — pravidla pro
oznamovani bezpecnostniho incidentu UOOU, urceni osoby odpovédné za ohlaseni BI.

- Ustanoveni povérence pro ochranu osobnich udaji (v€etné smluvniho vztahu),
zvefejnéni kontaktnich udaji povétence.
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